Phu luc 11

THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TAI CHINH TINH CAO BANG

QUY TRINH CAP TINH
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

Quy trinh s6: 01
Quy trinh giai quyét 34 TTHC:

1. 2.001610 - Bang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan

2. 2.001583 - bang ky thanh lap cong ty TNHH mot thanh vién
3.2.001199 - bang ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n
4. 2.002043 - Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan

5.2.002042 - Bang ky thanh lap cong ty hop danh

6. 2.002041 - bang ky thay d6i dia chi tru so chinh, dang Ky doi tén ctia doanh nghiép (d6i voi doanh nghiép tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

7.2.002011 - Bang ky thay d6i thanh vién hop danh, dang ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh
vién tré 1én
8. 2.002010 - bang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat ctia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cd phan

9. 2.002009 - Pang ky thay doi von diéu 18, phan vén gop, ty 16 phan vdn gop (d6i véi cong ty TNHH, cong ty cd phan,
cong ty hop danh)

10. 1.005114 - Bang ky thay d6i chu so hiru cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

11. 2.002000 - bang ky thay d6i chii doanh nghiép tu nhan trong truong hop ban, ting cho doanh nghiép, chi doanh
nghiép chét

(Kém theo Quyét dinh s6  7/60/0P-UBND ngay 75 thang 7 ndm 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang) i+
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~12.2.001996 - Thdng bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6
phan, cong ty hop danh)

13. 2.002044 - Thong bao thay doi thong tin c6 dong sang 1ap, thay d6i ¢ dong la nha dau tu nude ngoai, thong tin vé
chu s¢ hiru huong gi cia doanh nghiép, thong tin dé xac dinh chu s¢ hitu huong loi cua doanh nghiép (cua cong ty co phan
khong phai la cong ty niém yét va cong ty ding ky giao dich chtng khoan) (Truong hop thay déi théng tin c6 dong sdng ldp,
c6 déng 1a nha dau tw nude ngoai)

14. 2.001954 - Thong béo thay doi noi dung ding ky thué

15. 2.002069 - bang ky hoat dong phi phénh, van phong dai dién, thong bao lap dia diém kinh doanh (déi v61 doanh
nghi€p tu nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh)

16. 2.002070 - Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i voi doanh nghiép tu nhan, céng ty
TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

17.2.002031 - Cap d6i Giay phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh)
hoic cac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong cua doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh chuyén
sang hoat dong theo Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy chtiing nhan ding ky chi nhanh, Gidy ching nhan dang ky
dia diém kinh doanh

18. 2.002045 - Pang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

19. 1.010026 - Thdng bao thay d6i thong tin co dong 1a nha dau tu nudc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu
nhan, thdng bao thay do6i ngu0’1 dai dién theo y quyén cua chu sé hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han 1 t chirc, co
dong 1a to chirc nudc ngoai

20. 2.002085 - bang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh 1ap trén co sé chia cong ty
21. 2.002083 - Ding ky doanh nghiép d6i véi cac cong ty duoc thanh 1p trén co so tach cong ty
22. 2.002059 - Hop nhét doanh nghiép (d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢ phan va cong ty hop danh)

23. 2.002060 - bang ky thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty nhan sap nhap (ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

24. 2.002057 - Bang ky thay d6i noi dung diang ky doanh nghiép dbi v6i cong ty bi tach (ddi voi cong ty trach nhiém



hiru han, cong ty c¢6 phan)
25. 2.002034 - Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han thanh céng ty c¢6 phan va nguoc lai
26.2.002032 - Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh coéng ty hop danh, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan
27. 2.002033 - Chuyén doi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1€n va nguoc lai
~28.2.002017 - Cap doi Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va dang ky
thué sang Giay chung nhan dang ky doanh nghiép

29. 2.002016 - Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép, hi¢u dinh thong tin trén Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i noi
dung dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay ching nhan dang ky
dia diém kinh doanh va cac théng tin vé dang ky doanh nghiép luu giir tai Co s& dit liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép

30. 2.000368 - Chidm dit Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, moi truong

31. 2.000416 - Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

32. 2.000375 - Théng bao thay d6i ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi truong ctia doanh nghiép x4 hoi

33.1.010029 - Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong trudng hop sau sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong
thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép

34.1.010010 - Pé nghi dimg thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép

35. 1.005169 - D& nghi doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 tén xam pham quyén s&
hiru cong nghi¢p thay doi tén doanh nghiép
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Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 16 (gio)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va

Bo phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai chinh tai Trung

Bugc 1 | luu trit ho so dién tir. 1 ‘ : 02 gios
Chuvén h ho b phan chuva 5 xir 19 ha tam phuc vu hanh chinh
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon xur 1y ho so ¢ong tinh
‘ Lanh dao phong Quan ly
Bud6c 2 | Phan cong thu 1y ho so doanh nghi¢p — Piang ky 02 gio
kinh doanh
Thu 1y hd so:
- X1 Iy tham dinh ho so;
- X4c minh (néu cé R
Tri Ir11111~n h(geu CE)A duvé Chuyén vién phong Quan ly
Bugc 3 |~ ' rinhlanhdao phe duyct , , doanh nghiép — Pang ky 08 gid
- Chuyén giao dich sang co quan Thué xac nhan (néu kinh doanh
cd)
- Phéi hop véi O quan Thué xé4c nhan giao dich, tra két
qua giao dich (néu co)
, Lanh dao phong Quan ly
Budc 4 | Phé duyét két qua doanh nghi€p — Pang ky 02 gio
kinh doanh
- Pong dau Chuyén vién phong Quan I
e LA » A 1A A i A AN a1 A uyen vien pnong Quan ly
Bude 5 Gui két qua TTHC dén bd phan tiép nhan va tra két doanh nghiép — Pang ky 02 gid

qua S¢ Tai chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

kinh doanh




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 6

Tra két qua cho ca nhan, td chirc

B0 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai chinh tai Trung
tam phuc vy hanh chinh
cong tinh

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc




] Quy trinh sb: 02
Quy trinh giai quyéet 06 TTHC:

1. 2.001993 - Bing ky thay ddi vén dau tu ctia chu doanh nghiép tu nhan

2. 2.002044 - Thong bao thay ddi thong tin c6 dong sang 1ap, thay d6i cd dong 1a nha dau tu nudc ngoai, thong tin vé
chu s¢ hiru huong lgi cua doanh nghiép, thong tin dé xac dinh chu so hitu huong loi cua doanh nghiép (cuia cong ty c¢b phan
khong phai 1 cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich chimg khoan) (Truong hop thay doi théng tin vé chii s¢ hitu
huong loi ciia doanh nghiép, thay déi théng tin dé xac dinh cha sé hiru hueong loi ciia doanh nghiép)

3. 2.002018 - Cap lai Gidy chirng nhan diang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh
nghiép, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chtng nhan dang ky dia diém kinh doanh,
Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mét,
chay, rach, nat hodc bi ti€éu huy dudi hinh thie khac

4.2.002015 - Cap nhat bd sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép

5.2.002029 - Thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong béo déi voi doanh nghiép,
chi nhanh, dia diém kinh doanh, thong bao tam ngirg hoat dong, tiép tuc hoat dong trudc thoi han da thong bao doi véi van
phong dai dién

6. 1.010023 - Thong bao huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 08 (gio)

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién | Thoi gian thwe hién
cong viéc

B6 phan tiép nhén va tra két
qua S¢ Tai chinh tai Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va
Budc 1 Iuu trir ho so dién tu.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mén xtr Iy hd so

0,5 gio

Budc 2 Phan céng thu 1}’1 h6 SO Lanh dao ph(‘)ng Quan 1}'1 0,5 gif)’




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién

doanh nghip — DPang ky
kinh doanh

Thu 1y hd so:

- X1r Iy tham dinh ho so;

- X4c minh (néu c)

- Trinh 1anh dao phé duyét

Chuyén vién phong Quan ly

Buoc 3 g , , doanh nghi€p — Pang ky 06 gio
- Chuyén giao dich sang co quan Thué xac nhan (néu kinh doanh
cd)
- Phéi hop véi O quan Thué xé4c nhan giao dich, tra két
qua giao dich (néu co)
, Lanh dao phong Quan ly
Budc 4 | Phé duyét két qua doanh nghiép — Dang ky 0,5 gio
kinh doanh
- Pong dau Chuvén vién ohe IS
. - Gri két qua TTHC dén bo phan tiép nhan va tra két Hyen Vle.nA phong ?uan Y .
Budce 5 R . ~ . . doanh nghi¢p — DPang ky 0,5 gio
qua S¢ Tai chinh tai Trung tdm phuc vy hanh chinh .
A kinh doanh
cong tinh
B6 phan tiép nhan va tra két
. 2 1 Ke o AL (A 1 qud S¢& Tai chinh tai Trung N o
Buéc 6 | Tra két qua cho cé nhan, to chirc Khong tinh thoi gian

tam phuc vy hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh giai quyét 03 TTHC:

1. 2.002023 - Giai thé doanh nghiép, giai thé trong trwong hop bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hogc
theo quyét dinh ctia Toa an (Théng bdo gidi thé)

2. 2.002020 - Cham diit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (Trwong hop cham dirt hoat

dong chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép ¢ nudc ngoai)

Quy trinh s6: 03

3. 2.002008 - Bé nghi thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép trudng hop noi dung ké khai trong ho so 1a gia

mao

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 24 (giv)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan)

B6 phan tiép nhan va tra két

Buéc 1 | va luu trit ho so dién tir. qua S& Tai chinh tai Trung tAm 02 gio
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mén xir Iy ho so | phuc vy hanh chinh cong tinh
. A A 1A Lanh dao phong Quan 1y doanh .
Bud6c 2 | Phan cong thu 1y ho so nghiép — Pang ky kinh doanh 02 gio
Thu 1y hd so:
- Xu ly tham dinh hd so;
_ X ’ . h A r . .
Ta}c }rlnll? h(geu CE)A duva Chuyén vién phong Quan ly
Bugc3 |~ ' rinhlanhdao phe duyct doanh nghi¢p — Pang ky kinh 16 gio

- Chuyén giao dich sang co quan Thué x4c nhan (néu
co)

- Phéi hop véi co quan Thué xac nhan giao dich, tra
két qua giao dich (néu co)

doanh




Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Lanh dao phong Quéan ly doanh

BuGc 4 | Phé duyét két qua nghiép - Pang ky kinh doanh 02 gid
- Pong dau A \ .
Buéc5 | Guri két qué TTHQ dén bo phan tiép nhan va tra két g::glf rlllg\ﬁi%r;) Ehgggg?;’;aﬁiéi 02 gics
q}\lé S& Tai chinh tai Trung tdm phuc vy hanh chinh doanh ‘
cong tinh
, q Bo phan tiép nhan va tra két
Budc 6 | Tra két qua cho cé nhén, to chirc qua So¢ Tai chinh tai Trung tam | Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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Quy trinh gii quyét 02 TTHC:

1. 2.002023 - Giai thé doanh nghiép, giai thé trong truong hop bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hogc
theo quyét dinh ctia Toa an (Dang ky giai thé)

Quy trinh sb: 04

2.2.002020 - Cham dirt hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh (Truong hop cham diit hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua doanh nghiép trong nuoc)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 40 (gid)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan)

Bo phan tiép nhan va tra két

Budc 1 | va luu trit ho so dién tir. qua Sé Tai chinh tai Trung tim 02 gidy
- Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén xir Iy ho so | phuc vu hanh chinh cong tinh
. A A 1A Lanh dao phong Quan 1y doanh .
Bud6c 2 | Phan cong thu 1y ho so nghiép — Dang ky kinh doanh 02 gio
Thu 1y hd so:
- Xu ly tham dinh hd so;
_ X ’ . h A r .
TE}C }rlnll? h(geu CE)A duva Phong Quan ly doanh nghiép —
Bugc3 |~ ' rinhlanhdao phe duyct Piang ky kinh doanh phdi hop 32 gioy

- Chuyén giao dich sang co quan Thué xac nhan (néu
co)

- Phéi hop véi co quan Thué x4c nhan giao dich, tra
két qua giao dich (néu co)

co quan Thué tinh Cao Bang
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Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Lanh dao phong Quéan ly doanh

BuGc 4 | Phé duyét két qua nghiép - Pang ky kinh doanh 02 gid
- Pong dau A \ .
Buéc5 | Guri két qué TTHQ dén bo phan tiép nhan va tra két g::glf rlllg\ﬁi%r;) Ehgggg?;’;aﬁiéi 02 gics
q}\lé S& Tai chinh tai Trung tdm phuc vy hanh chinh doanh ‘
cong tinh
, q Bo phan tiép nhan va tra két
Budc 6 | Tra két qua cho cé nhan, to chirc qua S& Tai chinh tai Trung tam | Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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